HfM:

Die Hochschule fiir Musik Saar ist eine vom Land getragene Korperschaft des 6ffentlichen Rechts mit
derzeit 480 Studierenden, 30 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in Verwaltung und technischem
Dienst und 40 Professorinnen und Professoren.

An der Hochschule ist zum ndachstmoglichen Zeitpunkt im Bereich der Verwaltung die Stelle

einer Sachbearbeiterin / eines Sachbearbeiters (m/w/d)
fur den Bereich Personal und Haushalt in Vollzeit unbefristet zu besetzen.

Es steht eine Stelle der Besoldungsgruppe Al12 Saarldandisches Besoldungsgesetz zur Verfligung. Die
Bestellung erfolgt im Beamtenverhaltnis, sofern die Voraussetzungen hierfiir vorliegen; ansonsten
erfolgt die Einstellung im Beschaftigtenverhaltnis nach den Bestimmungen des Tarifvertrags der
Lander (TV-L).

Aufgabenschwerpunkte:

— Personalverwaltung

— Bewirtschaftung des Hochschulhaushalts

— Stiftungswesen

— steuerliche Angelegenheiten insbesondere Umsatzsteuer

— Vorbereitung und Durchfiihrung der Vergabeverfahren nach VOL/B sowie VOL/A
— Uberwachung des Beschaffungswesens

Bewerben konnen sich:

— Beamtinnen/Beamte des gehobenen nichttechnischen Dienstes in der allgemeinen
Verwaltung oder des gehobenen Dienstes in der Steuerverwaltung oder vergleichbare
Tarifbeschéaftigte mit entsprechender Qualifikation.

Vorausgesetzt werden:

— Kenntnisse der sachgebietsbezogenen Rechtsgrundlagen

— hohe Leistungsbereitschaft sowie strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

— sicherer Umgang mit modernen Informations- und Kommunikationstechniken und
Bereitschaft zur Fortbildung in diesen Bereichen

— Fahigkeit zur kooperativen Teamarbeit und gute Kommunikationsfahigkeit

Von Vorteil sind:

- Erfahrung bei der Durchfiihrung von Vergabeverfahren
- Erfahrungin der Personalverwaltung

Kurzvorstellung der Hochschule



Die Hochschule fiir Musik Saar (HfM Saar) bietet eine hochwertige kiinstlerische Ausbildung mit
professionellem  Anspruch, die von musiktheoretischer, musikwissenschaftlicher und
musikpadagogischer Reflexion begleitet wird. Sie ist der Heranbildung kiinstlerischer Exzellenz ebenso
verpflichtet wie der Musikvermittlung, der musikalischen Bildung und der Breitenarbeit durch
Ausbildung von Multiplikatoren.

Wir bieten:

- Flexible Arbeitszeiten

- Verantwortungsvolle Tatigkeiten

- Familienfreundlichkeit (Telearbeit, Teilzeit)
- Angenehmes, kollegiales Umfeld

- Jobticket (Kostenbeteiligung)

Weitere Informationen zur Hochschule finden Sie unter www.hfm.saarland.de.

Aussagekraftige schriftliche Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum
15.01.2024
an den

Rektor der HfM Saar

Prof. Jorg Nonnweiler
Hochschule fiir Musik Saar
Bismarckstr. 1

66111 Saarbriicken

Bitte fligen Sie Nachweise Uber entsprechende Tatigkeiten und absolvierte Fortbildungen Ihrer
Bewerbung bei.

Es wird darauf hingewiesen, dass unvollstindige Bewerbungsunterlagen beim weiteren
Bewerbungsprozess nicht beriicksichtigt werden kdnnen. Bitte reichen Sie die Bewerbungsunterlagen
nur in Kopie ein, da diese nach Abschluss des Verfahrens nicht zurtickgesandt werden.

Die im Zusammenhang mit der Bewerbung oder einem spéateren Vorstellungsgesprach entstehenden
Kosten kdnnen nicht erstattet werden.

Flr Ruckfragen steht lhnen Frau Andrea Detemple unter a.detemple@hfm.saarland.de gerne zur
Verfligung.

Weiteres

Die Hochschule férdert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter (m/w/d) unabhéngig von kultureller
und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller ldentitdt. Im
Rahmen der tatsachlichen Durchsetzung der Gleichberechtigung von Frauen und Mannern und der
gesetzlichen MaRgabe, die Unterreprdsentanz von Frauen innerhalb des Geltungsbereichs des
bestehenden Frauenforderplans zu beseitigen, ist die Hochschule an der Bewerbung von Frauen
besonders interessiert. Schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher
Eignung bevorzugt berticksichtigt. Bitte figen Sie Ihrer Bewerbung einen entsprechenden Nachweis


http://www.hfm.saarland.de/
mailto:a.detemple@hfm.saarland.de

bei, sofern im Einstellungsverfahren eine Schwerbehinderung oder Gleichstellung nach dem SGB IX
bericksichtigt werden soll.

Datenschutzhinweis

Nach Abgabe lhrer Bewerbung erfolgt eine Verarbeitung |hrer personenbezogenen Daten in
erforderlichem Umfang zur Durchfihrung des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens gemafd der EU-
Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).

Bitte beachten Sie die Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten gemaR Art. 13 DSGVO
im Bewerbungsverfahren auf dem Hinweisblatt ,,Datenschutzhinweise fiir Bewerberinnen/Bewerber”
auf der Homepage der Hochschule unter der Rubrik HfMSaar/Stellenangebote. Durch die Ubermittlung
Ihrer Bewerbung bestatigen Sie, dass Sie die datenschutzhinweise der HfM Saar zur Kenntnis
genommen haben.



